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Portal - Condutor

1. No portal http://emissao.cuiaba.mt.gov.br/portal/ contém o menu ‘Transporte Privado de
Passageiros’ nele possuem os submenus: 'Condutor’, ‘Operadora’ e ‘Validagado’.
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Condutor

Emissao de Guias Operadora

Validagdo

Para o condutor agendar a vistoria do veiculo, é necessarios seguir os passos abaixo:

Clicar em: Transporte Privado de Passageiros -> Condutor -> Informe seu CPF e clicar em

Avanpar >
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Condutor

Informe seu CPF: |

Avangar >

Caso seja informado um CPF que ja possui cadastro na Prefeitura, as informagbes virdo
preenchidas na aba ‘Formulério’ e se houver a necessidade de alterar os dados basta apagar e
inserir novamente, caso seja um cadastro novo, preencher os campos necessarios para poder
Avancar =



Inclusao de Cadastro

Formulario Anexos Taxa

Nome:
Sexo: Selacione v Telefone:

Estado Civil: | Selecione v Celular:
-
Nacionalidade:| Selecione v Data de Nascimento: |

Email:

— Documentos Filiagdo
CPF: Mae:|
RG: Pai:

—Endereco
CEP;
Logradouro: [22] ZNo:
Comple mento:

Cidade:
Bairro:

[a!

N° Registro CNH: Operadora; éelecime ¥ (SJ
Validade da CNH: ]

Marca/Modelo:

— CNH/Veiculo (Operadur

Cor Predominante:|
Renavam:

Placa do Veiculo: |

Exemplo: LLLNNNN ou LLLNLNN
(L= Letra N= Namero - Sem caracteres especiais & sem espaco)

Avancar =

2. Na primeira aba Formulario:

Nome: Aceito somente letras, é um item obrigatério.

Sexo: Escolha uma das op¢des informadas, item obrigatério.
M3ae: Aceito somente letras, item obrigatorio.

Pai: Aceito somente letras, item obrigatdrio.

Data de Nascimento: E possivel digitar ou clicar na imagem do Calendario - para escolher a
data, item obrigatério.

Estado Civil: Escolha uma das op¢des informadas, item obrigatério.
Nacionalidade: Escolha uma das op¢des informadas.

Telefone: Aceito somente numeros.

Celular: Aceito somente numeros, item obrigatério.

CPF: Carregard o CPF que foi informado com campo bloqueado, item obrigatdrio.
RG: Aceito somente numeros, item obrigatdrio.

CEP: Aceito somente numeros, item obrigatério.



Logradouro: Clique na lupa L"—I, apods clicar aparecerd o campo Destricda para digitar o
endereco desejado:

Selecionar Logradouro Fechar
Tipo  Descrigdo v Descrigﬁol | Consuliar

Selecionar Logradouro Fechar
Tipo | Descrigdo v | Descricdo Rua 73 Consuliar

Selecionar | CODIGO | DESCRICAQ |

| I |
T T

-

Depois de digitar clique em Consultar _5 B caso gueira apagar para selecionar outro

logradouro, pode utilizar a borracha l.‘-:'?.] e clicar na lupa L"_I novamente, item obrigatdrio.
N°: Aceito somente numeros.
Complemento: Aceito letras e nimeros.

Cidade: Digite no campo para aparecer as opgoes e encontrar a cidade desejada, item
obrigatério.

Cidade:

Cadign | Descricdo

Bairro: Digite no campo para aparecer as op¢des e encontrar o bairro desejado, item
obrigatério.

Bairro: CENTRO NOR{IE [~]

Codigo | Descricdo

E-mail: Digite seu e-mail, item obrigatorio.

N° Registro CNH: Aceito somente numeros, item obrigatério.

Validade da CNH: E possivel digitar ou clicar na imagem do Calendaério = para escolher a
data, item obrigatério.



Placa do Veiculo: Aceito letras e nimeros, item obrigatdrio. Exemplo: LLLNNNN ou
LLLNLNN L: Letra N: Numero (Sem caracteres especiais e sem espago).

Marca / Modelo: Aceito letras e nimeros, item obrigatério.

Cor Predominante: Aceito somente letras.

RENAVAM: Aceito somente nimeros, item obrigatdrio.

Operadoras: Selecione a operadora desejada, caso trabalhe para mais de uma, deve ser clicado
no simbolo de mais CSD para inserir novas operadoras que ficardo vinculadas ao seu cadastro,

caso queira excluir alguma operadora inserida erroneamente basta clicar r%g, item
obrigatério.

Operadora

Operadora:| Uber v e
X

Uber
99 POP
Leve - Me
Frida Karro
BlaBlaCar
EcoDrivers
CityMapper
Cabify
Easy
Moovit
Here WeGo
Waze

| Cadé o Onibus?

O botao Avancar = somente podera ser selecionado apds todos os campos obrigatérios
estarem preenchidos.

3. A préxima aba é: Anexos.

Nesta aba, todos os documentos exigidos, poderdo ser anexados no botio ->
CLIQUE AQUI PARA ANEXAR 05 DOCUMENTOS NECESSARIOS

Escolher arquivo

Somente arquivos com extensdo .pdf sdo aceitos, apds selecionar | clique

em lmportar Arquivos

Caso seja necessario sair do sistema para retornar a aba, o sistema ja ird salvar as informagées
. . ;. z , , B i S i
inseridas no ‘Formulario’ para retomar de onde estava. E possivel também SROCATQUIVD  yq g

verificar se foi anexado corretamente e EXCIUT 350 seja necessario, para uma nova inclusao.

Segue passo a passo abaixo:



Inclusao de Cadastro

Formulario Anexos Taxa

Agdo Cdd. Condutor | Nome do Arquivo

Vazio.

—Documentagao Exigida

01 - Comprovante de endereco (Ultimos 3 meses e ém nome do condutor, ou deciaracéio de endereco);

02 - Xérox CNH (CNH em conformidade com o § 5° do Artigo 147 do CTB, em tamanho 100%);

03 - Documento do veiculo;

04 - Certidio Negativa Criminal da Justica Federal(Original);

05 - Certiddo Negativa Criminal da Justica Comum(Criginal),

06 - Inscricdo do INSS, contrato de prestacdo de servico (auténomo) e/ou copia da carteira de trabalho assinada;
07 - Contrato de aluguel de veiculos, caso seja alugado.

A Certiddo da Justica Federal pode ser Emitida gratuitamente no site www.tf1 jus.br/servicos/certidao e
a Certiddo da Justiga Estadual  pode ser  emitida gratuitamente no site
www.imt. jus.briservicos/CertidaoNegativa

= Voltar Avancar =

Documentos Necessarios Fechar

r—Anexar Arquivos

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

| Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

| Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

| Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

| Escolher arquiva | Nenhum arquivo selecionado

Somente a extensio pdf & permitida. Importar Arquivos

—Do cio Exigida

01 - Comprovante de enderego (Ultimos 3 meses e em nome do condutor, ou declaracio
de endereco);

02 - Xérox CNH (CNH em conformidade com o § 5* do Artigo 147 de CTB. em
tamanho 100%):

03 - Documento do veiculo;

04 - Certiddo Negativa Criminal da Justica Federal(Original);

05 - Certiddo Negativa Criminal da Justiga Comum{Onigmal);

06 - Inscrigio do INSS, contrato de prestagdo de servigo (auténome) e/ou copia da
carteira de trabalho assinada;

07 - Contrato de aluguel de veiculos. caso seja alugado.

A Certidio da Justica Federal pode ser Ewmitida gratuitamente mno site
www. irf1. jus. br/servicos/certidao ¢ a Certidio da Justica Estadual pode ser emitida
gratuitamente no site www.gjmt.jus. br/servicos/Certidao Negativa




Documentos Necessarios

r—Anexar Arquivos

| Escolher arguiva | 01.pdf

| Escolher arquivo | 02.pdf

| Escolher arquiva |03.pdf

| Escolner arquivo | 05.pdf

| Escolher arquiva |UG.pdf

| Escolher arquivo | 07.pdf

|
|
|
| Escolher arquivo | 04.pdf ‘
|
|
|
\

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Somente a extensdo pdf € pernutida. Importar Arquivos

—D cio Exigida
01 - Comprovante de endereco (l;"hi.mos 3 meses e em nome do condutor, ou declaracio
de endereco):

02 - Xérox CNH (CNH em conformidade com o § 3% do Artigo 147 do CTB. em
tamanho 100%):

03 - Documento do veiculo;

04 - Certidio Negativa Criminal da Justica Federal(Original);

05 - Certiddio Negativa Criminal da Justica Comum(QOriginal):

06 - Inscricio do INSS, contrato de prestagio de servico (auténomo) /ou copia da
carteira de trabalho assinada;

07 - Contrato de aluguel de veiculos. caso seja alugado.

A Cermidio da Justica Federal pode ser Emitida gratuitamente no
w1 jus. by/servicos/cerridao e a Certidio da Justica Estadual pode ser
gratuitamente no site www.ijmi. jus. br/servicos/Certidao Negativa

Até essa aba, é possivel = Voltar para a aba anterior para conferir se os dados estdo corretos.

Depois de todos os anexos inseridos, clique em Avancar =
Serd gerado automaticamente a taxa para recolhimento em uma nova pagina.

4. Aba: Taxa.

Teré a opgdo de MEIMPIMIN GUE  4e6im como verificar o ndmero da divida, o seu vencimento,
status, valor, nimero da guia.

Atencgao

E orientacGes na caixa de gue devem ser seguidas.



Inclusao de Cadastro

Formulario Anexos Taxa
Opgles Divida Vendmento Status Valer Guia
Reimpnmir Guia 27755424 17/10/2019 Aberto R$ 155,00 93507019

Atencao: Realizar o pagamento dessa guia apos duas horas da sua emisséao

Para emitir nova DAM acesse htip://emissao.cuiaba mt gov.br/portal

no menu Transporte Privado de Passageiros -= Condutor -= Informe seu CPF > Emisséo de Guia
Somente sera possivel realizar o agendamento apds pagamento da quia

A compensacio da guia pode ocorrer em até 2 (dois) dias Uteis.

A documentacéo inserida serd analisada em até 2 {dois) dias utéis, um e-mail sera enviado para confirmar se foi deferido ou indeferido.
Caso indeferido sera possivel revisar os documentos no menu Transporte Privado de Passageiros -= Condutor = Informe seu CPF =
Revisao de Formulario/Anexar Documentos

Caso a documentacdo seja deferida e apds compensacéo da guia, serd possivel realizar 0 agendamento para a vistoria do veiculo,
acesse Transporte Privado de Passageiros -» Condutor -» Agendar/Reagendar a 1° Vistonia Anual

Fechar

5. Caso seja necessario acessar novamente para reimprimir a guia gerada, acesse: Transporte

. . . Avancar >
Privado de Passageiros -> Condutor -> Informe seu CPF e clique em ¥ , dessa forma

serd redirecionado a tela abaixo, no menu ‘Emissdo de Guia’ onde também pode ser gerada
uma nova guia em casos da guia estar vencida.

Condutor

Seja Bem Vindo(a)

endar/Reagendar a 1

Clique aqui para Emissio de Guia Clique aqui para

ia Anual

gendar/Reagendar 3
Revistoria

Dessa forma, se a guia ndo for paga dentro do vencimento, ela ficard vencida e depois sera

cancelada automaticamente, basta clicar em REIMPAMIr Guia 5 gistema questionara se deseja
emitir uma nova guia, entdo aparecerd a mensagem “A guia encontra-se vencida ou cancelada,

deseja emitir uma nova?”’ Se clicar em ‘OK’, a guia sera gerada. Se clicar em ‘Cancelar’ ndo sera
gerado uma nova guia.

P

A guia encontra-se vencida ou cancelada, deseja emitir uma nova?

Cancelar




Apds compensagdo da guia no sistema da Prefeitura e aprovacdo dos documentos (que sera
informado via e-mail) acesse: Transporte Privado de Passageiros -> Condutor -> Informe seu
CPF -> Avancar -> Agendar/Reagendar a 1° Vistoria, para realizar o agendamento da vistoria
sera liberado automaticamente.

6. Caso a documentacdo seja reprovada serd possivel acessar o portal em: Transporte Privado
de Passageiros -> Condutor -> Informe seu CPF -> Revisdo de Formulario/Anexar Documentos

Condutor

Seja Bem Vindola)

i para Emisséo de Guia Chqueaqui para Revisan de
Formuldrio/Anexar Documentos

Clique aqui para Agendar/Reagendar a

Hevhtinia Clique aqui para Validacao

Seguir as mesmas orientag¢des dos itens 2 e 3 do manual.

7. Portanto ‘Agendar/Reagendar a 1° Vistoria’ sé sera possivel acessar se a taxa estiver paga e
com documentacgdo aprovada. Lembrando que a compensac¢do da guia pode ocorrer em até 2
(dois) dias uteis.

Condutor

Fon—

Seja Bem Vindo(a)

missio de Guia Clique aqui para Agendar/Reagendar a 1°
Vistoria Anual

Contém duas abas, Agendar e Reagendar:

No Agendar aparecerdo as datas disponiveis na cor verde e os indisponiveis em vermelho,
apos selecionar a data, aparecerdo os horarios.

Lembrando que as datas e hordrios sdo de acordo com o hordrio de funcionamento da
Prefeitura, ndo sendo possivel agendar nos feriados e esta sujeito a lotagdo.

[ Disponivel B Indisponivel

A cor verde indica que a data possui horarios disponiveis.

A cor vermelha indica que a data ndo possui mais hordrios disponiveis.



Agendamento

" voltar

Agendar Reagendar

Selecione o dia em gue gostaria de realizar o agendamento

[ Disponivel I Indisponivel
Out Novembro Dez
Domingo Segunda-Feira [Terga-Feira Quarta-Feira  |Quinta-Feira |Sexta-Feira Sabado
1

4 5 6 i g 8

" 12 13 14

18 19 2 22

25 26 7 28 29

Ap0s selecionar a Data, selecione o horario.

Agendamento

Agendar Reagendar

Selecione o dia em gue gostaria de realizar o agendamento Selecione o horéario:

[T Disponivel [ Indisponivel Dia Selecionado: 01/11/2019

SELECIONE | HORARIO DISPONIVEL
o 08:20
08:40

QOut Novembro Dez

IDomingo Segunda-Feira  [Terga-Feira [Guarta-Feira  |Quinta-Feira Sexta-Feira Sabado

09:00

09:20
09:40

10:00

" 12 13 14 -

0l0|0|0|0|0(0|0|0|0|0(0|0|0|0|0|0|0|0|0|O

Ap0s selecionar o horario desejado, o sistema questionara: Tem certeza que deseja confirmar
o agendamento? Clique em ‘OK’ para confirmar, ou em ‘Cancelar’ para escolher novamente.

Tem certeza que deseja confirmar o agendamento?

“ CHI“CEI‘II




Agendamento

Agendar Reagendar
Opgdes Protocolo Data Horario Status
Reimprimir Comprovante de Agendamento 229 01/11/2019 08:20 AGENDADO

Realizar novo agendamento

Apés clicar em ‘OK’ na aba Reagendar o sistema emitird um documento com o comprovante
de agendamento Remprimir Comprovante de Agendamento. & necessario imprimir e levar no dia

da vistoria com os documentos descritos no comprovante.

.. . . . . . Realizar novo agendamento
Caso o usuario necessite alterar o dia da vistoria, basta clicar em g

a partir do momento que selecionar aparecerd ‘Tem certeza que deseja realizar novo
agendamento? O agendamento anterior sera cancelado.’

|/ \u

Tem certeza que deseja realizar nove agendamento? O agendamenta

anterior sera cancelado.

Cancelar

Se for clicado em ‘OK’, sera liberada a possibilidade de realizar um novo agendamento, se
clicar em ‘Cancelar’, a acdo sera cancelada e o agendamento efetuado anteriormente sera
mantido.

Observacdo: Caso seja indeferido na 1° vistoria, o sistema ira liberar para que o usuario possa
agendar novamente uma nova vistoria, basta acessar: Transporte Privado de Passageiros ->
Condutor -> Informe seu CPF e clique em Jwapcoc>
8. A ‘Revistoria’ serd utilizada em casos onde o condutor ja estd habilitado a circular no
municipio a partir do deferimento da Prefeitura, porém teve a necessidade de trocar o veiculo,
nesse caso O Usudrio ndo precisard pagar nova taxa, apenas é necessario acessar Transporte
Privado de Passageiros -> Condutor -> Informe seu CPF -> Avancar -> Agendar/Reagendar a
Revistoria, pois como a vistoria ja foi deferida, o sistema redirecionara automaticamente para
esta opgao.

Condutor

Seja Bem Vindo(a)

Clique aqui para Emissio de Guia ique agqui p

Clique aqui para Agendar/Reagendar a

s ; Validacs
Revistoria Clique aqui para Validagao




. . . . Avancar >
Selecionar um dos motivos abaixo e clicar em ¥

Motivo |ie
Selecione .

TROCA DE VEICULQ PROPRIOC f

| TROCA DE VEICULO ALUGADO [

o Formulario Anexos o
Aparecerdo as abas para alterar os dados necessdrios e

acrescentar novamente os documentos, aguarde 2 (dois) dias uteis para aprova¢do da
documentacdo, a aprovacgdo ou reprovacao sera informado por e-mail.

Caso a documentacgdo seja reprovada sera possivel acessar o portal em: Transporte Privado de
Passageiros -> Condutor -> Informe seu CPF -> Revisdo de Formulario/Anexar Documentos

Condutor

Seja Bem Vindo{a)

Clique aqui para Emissio de Guia FnﬂzT:;:an;:nggéT;edrﬁzos

Cligue aqui para Agendar/Reagendar a

: Clique agui para Validacao
Revistoria AHERT 2

Seguir as mesmas orientag¢des dos itens 2 e 3 do manual.

Caso aprovado em: Agendar/Reagendar a Revistoria aparecerdo as abas

Agendar Reagendar
para realizar o agendamento da revistoria, apds aprovagao do

documento e se necessario reagendar clique em ‘Realizar novo agendamento’ -> OK.

9. Na ‘Validagao’ podera ser visualizado se o condutor estd habilitado para exercer suas
atividades no municipio, assim como emitir o ‘Boletim de Cadastro de Condutor’.

Condutor

Seja Bem Vindo(a)

pndar/Reagendar a 1°
a Anual

Clique aqui para Agendar/Reagendar a

bl Clique aqui para Validagio
Revistoria St 5

Opcgoes: Imprimir, Nome, N° CNH, Validade CNH, Taxa Anual, Habilitado Vistoria.



Validacao

Placa do Veiculo: LLLNNNN

Opcies Home O CNH | Validade CNH ‘ Taxa Anual | Habilitado Vistoria |
Imprimir ANA 11111111111 20/09/2020 SIM SIM



Portal - Operadoras

1. No submenu: Operadoras, as empresas com cadastro mobilidrio no municipio poderao
solicitar seu credenciamento, conforme a Lei n° 6.376 de 09 de Abril de 2019.

PREFEITURA DE
cuial - Cuiab3 - segunda-feira, 22 de julho de 2019
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Conduter

Emissao de Guias o
peradora

Validacdo | E

Ao clicar em ‘Operadora’ aparecera ‘Informe seu CNPJ’, apds preenchimento clique em

Avancgar >

Operadora

Informe seu CNPJ: | |

Avangar >

O sistema fara a validagdo, caso seja digitado um CNPJ ja existente na base de dados dos
cadastros mobilidrios junto a Prefeitura, aparecera o menu ‘Solicitar Credenciamento’.

Operadora

CNPJ SELECIONADO: 00.000.000/0000-00

Clique aqui para Solicitar Credenciamento Clique aqui para Emissdo/Reemissdo do
TERMO DE CREDENCIAMENTO - OPIT

Ap0s selecionar, aparecerd a mensagem ‘Solicitacdo de credenciamento efetuada com
sucesso’, conforme imagem abaixo, clique em ‘OK’.



www.issnetonline.com.br diz

Solicitagdo de credenciamento efetuada com sucesso.
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Através do ‘Status da Solicitagdo’ poderd ser acompanhado o andamento da solicitagdo.

Status da Solicitacao

InformacBes Cadastrals
Razdo Social: EMPRESA

Nome Fantasia: MT

CNPJ: 00 000 000/0000-00

Enderago: Rua, 54 - BOA ESPERANCA - CUIABA/MT CEP:78000-720

Status da Solicitagio: EM ANALISE

Quando acessar novamente em Transporte Privado de Passageiros -> Operadora -> Informe o
CPF -> Avangar para verificar se foi deferido, aparecerd a tela abaixo com a opgdo de
‘Consultar Solicitagdo de Credenciamento’.

Operadora

—

CNPJ SELECIONADC: 00.000,000/0000-00

Cligue aqui para Consultar Selicitagdo de Clique aqui para Emissio/Reemissao do
Credenciamento TERMO DE CREDENCIAMENTO - OPIT

Caso seja ‘Indeferido’ conterd o ‘Motivo’ do indeferimento, onde deverdo ser tomadas as
devidas providéncias e posteriormente podera ser solicitado de novo o credenciamento em

Solicitar Credenciamento

Status da Solicitacao

—Informacdes Cadastrais
Razao Social: EMPRESA
Nome Fantasia: 1T
CNPJ: 00.000 000/0000- 00
Enderego: Rua, 54 - BOA ESPERANCA - CUIABA/MT CEF:78000-720

Status da Solicitagdc: INDEFERIDO
Motivo:
Indeferido pois ndo possui...

Solicitar Credenciamento

2. Caso ‘Deferido’ contera até que data a empresa estard credenciada com a Prefeitura, e
também estard disponivel a emissdo do documento ‘Termo de Credenciamento — OPIT’ em
‘Emissdo/Reemissdo do TERMO DE CREDENCIAMENTO — OPIT’.



Operadora

CNPJ SELECIONADO: 00.000.000/0000-00

Credenciamento Deferida Cligue aqui para Emissdo/Reemissao do
Liberado até 31/12/2019 TERMO DE CREDENCIAMENTO - OPIT

. . . Gerar Termo
Ap0s selecionar, clique em .

Emissao do Termo

Gerar Termo

Opcies Empresa CNPY

N&o ha termo gerado para o CNPI informado,

Para imprimir, basta selecionar o botdo LMRIMIC TErmo

Emissao do Termo

Opcies Empresa CNPJ
Imprimir Termo EMPRESA 00.000.000/0000-00

ApOds passar a data de validade do credenciamento, retorne ao menu Transporte Privado de
Passageiros -> Operadora -> Informe o CPF -> Avancar para realizar todo o procedimento
novamente.



Portal — Validagao

1. Para realizar a validacdo, é necessario inserir a ‘Placa do Veiculo’ conforme as instrucdes
indicadas.

Validacao

Placa do Veiculo:

Insirucdes
Exemplo: LLLNNMM ou LLLNLNN
(L= Letra N= Nimero - Sem caracterss especiais & sem espaco)

Avangar >

2. Aparecerao todos os condutores vinculados ao veiculo, com possibilidade de impressdo do
Boletim de Cadastro do Condutor, de cada condutor e se o mesmo foi habilitado na vistoria.

PREFEITURA DE
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Emissao de Guias Emissio de Certiddo Emissio de Alvard ITBL

£ ]
Transporte Privado de Passageiros e nEADER:
Validacao
Placa do Veiculo: ABC1234
Opcles Nome Ne CNH Validade CNH Taxa Anual Habilitado Vistoria
Imprimir LEONIZTIO RIBEIRD DA SILVA 13213155151 10/08/2019 7] [lie}



